
レポートを作成・送信する
act‑node

レポートを作成・送信する
:::hero{image=”/assets/images/app‑manual/_legacy/app‑11_step01.png”}記録データを様々なレポートフォーマットで集計し、ExcelやPDFファイルで出力できます。業種に合わせて準備されたレポートタイプを選ぶことで、目的に合わせたレポートを自動で作成できます。
:::

レポート機能の特徴
レポート機能を使うと、記録データを集計したレポートが作成され、ExcelやPDFファイルでダウンロードできます。生産品種に合わせたレポートを選択して設定してください。
:::noteレポートは定期的(通常は1日1回)に自動で作成されます。 :::
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レポートを登録する

:::steps :::step{title=”メニューバーをタップ”}メニューバーをタップします。

::: :::step{title=”「レポート」を選択”}メニューから［レポート］を選択します。
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::: :::step{title=”「新規登録」を選択”}［新規登録］を選択します。
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::: :::step{title=”追加するレポートを選択”}追加したい「レポート」を選択します。
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::: :::step{title=”「登録する」をタップ”}［登録する］をタップします。
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::: :::step{title=”OKをタップして完了”}［OK］をタップしてレポート登録を完了します。 ::: :::

作成されたレポートをダウンロードする
レポートの設定が完了してしばらく(1日ほど)するとレポートが作成され、ダウンロードが可能になります。
:::steps :::step{title=”メニューから「レポート」を選択”}メニューから「レポート」を選択するとレポート一覧が開きます。
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::: :::step{title=”ダウンロードを選ぶ”}
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レポートのメニューアイコンをタップしダウンロードを選択します。
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::: :::step{title=”ファイル形式を選んでダウンロード”}ファイルの形式(Excel /PDFなど)を選んで「ダウンロード」します。
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::: :::
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レポートをメールで送る
:::tipレポートはダウンロードのほか、メールで送ることもできます。PCで見るために自分にレポートファイルを送ったり、他の人にメールで共有したりできます。
:::

:::steps :::step{title=”メール送信メニューをタップ”}レポートのメニューからメール送信を選びます。
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::: :::step{title=”送信先アドレスを入力”}送信先のメールアドレスを入力します。
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::: :::step{title=”送信する”}「送信」をタップして送ります。
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::: :::
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